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ПОЛОЖЕННЯ
про вiддiл органiзацiI HayKoBoi дiяльностi
НацiональноТ академii внутрiшнiх справ

1. Загальlri положення
1.1 . Положення про вiддiл органiзацiТ науковоТ дiяльностi НацiональноТ

академiТ внутрiшнiх справ (далi - Положення) розроблено вiдповiдно до вимог
законiв Украiни <Про ocBiTy>, пПро виtцу ocBiTy>, uПро наукову i науково-
технiчну дiяльнiсть>, uПро прiоритетнi напрями розвитку науки i технiки>,
uПро Нацiонаrrьну полiцiю>, Комплексного стратегiчного плану реформування
органiв правопорядку як частини сектору безпеки i оборони УкраТни на 202З-
2027 роки, схваJIеного указом Президента УкраТни вiд 11.05.2023 J\Ъ 2731202З,
Положення про атестацiю наукових працiвникiв, затвердженого постановою
Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 13.08.|999 J\Ъ 1475, Статуту НацiональноТ
академii внутрiшнiх справ, затвердженого наказом МВС Украiни вiл 17. l 1 .2010
Jф 555 (у редакцii наказу МВС Украiни вiд 29.05.2024 JЮ 347), Положення про
академiчну доброчеснiсть у Нацiональнiй академiТ внутрiшнiх справ,
затвердженого наказом НАВС вiд 04.11 ,2022 JYg t070, Положення про
органiзацiю науково-дослiдних i дослiдно-конструкторських робiт
у Нацiональнiй академii внутрiшнiх справ, затвердженого наказом НАВС
вiд29.12.2020 }lir l270, АнтикорупцiйноТ програми НацiоrrальноТ академiТ
внутрiшнiх справ на 202З-2025 роки, затвердженоТ наказом НАВС
вiд 06.0З .202З Jф 265.

1.2. Вiддiл органiзацiТ науковоI дiяльностi (далi - вiддiл) е самостiйним
структурним пiдроздiлом Нацiональноi академii внутрiшнiх справ (далi
академiя, НАВС), який створений з метою органiзацiТ та координацiТ науковоi
дiяльностi, реалiзацiТ державноi полiтики у сферi захисту прав iнтелектуальноТ
власностi та редакцiйно-видавничоТ дiяльностi.

Що складу вiддiлу входять:

- вiддiлення органiзацiТ науковоТ роботи здобувачiв вищоi освiти;

- група захисту iнтелектуальноТ власностi,
-- редакцiйно-видавниче вiддiлення;

- полiграфiчне вiддiлення.
l "3. У своТй дiяльностi вiддiл керусться Конституцiсю УкраТни, законами

Украiни, указами i розпорядженнями Президента УкраТни, постановами
Верховноi Ради Украiни та Кабiнету MiHicTpiB Украiни, нормативно-правовими
актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки
УкраТни, Статутом I{ABC, наказами та дорученнями академiТ, рiшеннями
ВченоТ ради та ректорату, цим Положенням, iншими нормативно-правовими
актами.
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:
1.4. Вiддiл пiдпорядковусться проректору академiТ за напрямом, а також

спiвпрацюе з ректоратом, FIавчально-науковими iнститутами, вiддiлами,
Кафелрами, науковими лабораторiями академiТ, нацiональними та
мiжнародними науковими iнституцiями тощо.

2. Завдання вiддiлу
2.1. Основними завданнями вiддiлу е:

2.|.|. Реалiзацiя в академiТ державноi полiтики в галузi науки, органiзацiя
i зДiйснення науковоТ роботи та забезпечення цiлеспрямованоТ взасмодiТ та
КООрлиначiI структурних пiдроздiлiв академii в реалiзацii науковоТ та
iнновацiйноi дiяльностi.

2,|.2. Структурна та управлiнська оптимiзацiя й активiзацiя науковоТ
дiяльностi в академiТ.

2.|.З. Розробка нормативно-розпорядчих документiв (проскти наказiв,
Доручень тощо), методичних рекомендацiЙ, iнформашiЙних листiв та iншоТ
документацii з питань планування, органiзацii, координацii HayKciBoT дiяльностi
В академii, роз'яснення положень нормативних aKTiB та iнструкцiй з питань
науково-дослiдноТ роботи.

2,1.4. Налагодження та здiйснення спiвпрацi з iншими вiдомчими
i цивiльними закладами вищоТ освiти, науковими установами, органами
державноТ влади та мiсцевого самоврядування; узагаJIьнення, розробка
пропозицiЙ щодо запозичення позитивного досвiду у сферi науковоТ дiяльностi,
вдосконалення методiв цiсi дiяльностi.

2.|.5.Забезпечення перспективного й поточного планування науковоТ
дiяльностi в академiТ вiдповiдно до прiоритетноi тематики згiдно з потребами
НацiональноТ полiцiТ Украiни, MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни та
академiТ, органiзацiя Тх проведення та сприяння у впровадженнi Тх результатiв
у практичну дiяльнiсть.

2.|.6. Органiзацiя, планування та контроль за виконаFIням планових,
позапланових науково-дослiдних та дослiдно-конструкторських робiт кафедр та
iнших пiдроздiлiв академiТ.

2.1,7. Органiзацiя та координацiя впровадження наукових розробок
академiТ в освiтнiЙ процес, наукову дiяльнiсть та практичну дiяльнiсть органiв
сектору безпеки й оборони.

2.1.8. }загальнення, аналiз, експертна оцiнка результатiв виконання
планових та позапланових заходiв на ocHoBi звiтiв кафедр та пiдроздiлiв
академiТ; пiдготовка рiчних, поточних звiтiв про науково-дослiдну роботу
академiТ; подання вiдповiдних документiв для розгляду на засiданнях
рекТорату, ВченоТ ради академiТ; координацiя виконання контрольних,
поточних доручень i вказiвок керiвництва академiТ, а також надсилання
iнформацiйних даних в установи за пiдпорядкуванням, iншi MiHicTepcTBa та
вiдомства.

2.|.9. ГIрезентацiя наукових досягнець академiТ гrа виставках, конкурсах,
наукових форумах тощо.
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2.|.|0. Монiторинг HayкoBoi складовоI показникiв академiI в нацiональних
та мiжнародних реЙтингах, органiзацiя та координацiя зусиль з пiдвищення та
закрiплення рейтингових позицiй академiI.

2.1.11. Сприяння та контроль дiяльностi науково-педагогiчних та наукових
працiвникiв за прiориr,етними напрямами, а саме: публiкацiТ в журналах, що
Входять до мiжнародних наукометричних баз Scopus та Web of Science, iншi
мiжнароднi публiкацii, отримання авторських свiдоцтв на результати науково-
дослiдноi дiяльностi.

2.1.|2. Залучення наукового, _науково-педагогiчного складу академiТ до
реалiзаuii загальнодержавних програм, пiдготовки проектiв законiв, iнших
НорМативно-правових aKTiB на виконання замовлень практичних пiдроздiлiв
МВС Украiни, законодавчоТ та суловоТ гiлки влади та Тх наукового супроводу.

2.|,|3. Органiзацiя участi науково-педагогiчних пРацiвникiв у науково-
практичних заходах, рiзноманiтних конкурсах, грантах тощо, розробчi
загальнодержавних, комплексних, вiдомчих, мiжвузiвських програм та
просктiв, що координуються МВС УкраТни, iншими державно-виконавчими
органами, а також розробка пропозицiй щодо проведення наукових заходiв
спiльно iз практичними пiдрозлiлами МВС УкраТни та НацiональноI полiцiТ,
iншими закладами вищоТ свiти та науковими установами.

2.1.|4, Здiйснення перевiрки наукових праць на наявнiсть ознак
академiчного плагiату за допомогою вiдповiдних технiчних засобiв.

2.|.|5.Здiйснення редакцiйно-видавничоТ та полiграфiчноТ дiяльностi
академii, зокрема належноТ додрукарськоi пiдготовки видань.

2.I.|6. Упровадженню в освiтнiй процес i практичну лiяльнiсть органiв
секТору безпеки шляхом опублiкування результатiв науково-дослiдrrоi роботи.

3. Права та обов'язки вiддiлу
З.1. Вiддiл мае право:
З.1.1. Запитувати в установленому порядку вiд структурних пiдроздiлiв

академiТ iнформачiю, необхiдну для виконання завдань, покладених на вiддiл.
З.|.2. Взасмодiяти в межах наданих повноважень з iншими структурними

пiдроздiлами академiТ з питань науковоi дiяльностi.
3.1.З. Вносити пропозицiТ до планiв роботи ректорату, ВченоТ ради та

плану основних органiзацiйrrих та практичних заходiв академiТ.
З.1.4. Вносити на розгляд керiвництва академii пропозицiТ з органiзацiТ

дiяльностi вiддiлу та вдосконалення його роботи.
З.1.5. Залучати науковий, науково-педагогiчний склад, докторантiв

i ад'юнктiв, здобувачiв вищоТ освiти академiТ до проведення робiт, пов'язаних iз
виконанням завдань вiддiлу.

З.1.6. Контролrовати хiд та термirrи виконання планiв науково-дослiдних
(дослiдно-конструкторських) робiт в академiТ. Повертати виконавцям
документи, оформленi з порушеннями встановле}Iих вимог.

З.|.7 . Виконувати HayKoBi дослiдження за iндивiдуальними планами.
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3.1.8. Клопотати перед кер,iвництвом академii про заохочення або
НаКЛаДеннЯ Дисциплirrарних стяг}Iень працiвникiв вiддiлу, а також науково-
педагогiчних працiвникiв за результатами науковоТ роботи.

З.1.9. Вносити пропозицii керiвництву академiI щодо удоскон€lJIення
рОбоТи З охорони iнте-шектуальноi власностi, а також про впровадження
наУкоВих новацiЙ, заохочення наукових та науково-педагогiчних працiвникiв,
якi беруть активну участь у cTBopeHHi та впровадженнi об'сктiв iнтелектуальноТ
власностi.

3.2. Вiддiл зобов'язаний:
З.2.|, Виконувати вимоги чинного законодавства, рiшень ВченоТ ради,

наУково-методичноТ ради i ректорату, цаказiв та доручень НАВС, пов'язаних
з реалiзацiсю професiйних обов'язкiв i покладених на пiдрозлiл завдань,
забезпечення успiшного виконання вiдповiдних наукових, освiтньо-наукових
програм.

З.2.2. !отримуватись антикорупцiйного законодавства, АнтикорупuiйноТ
ПроГраМи академiТ, Положення про академiчну доброчеснiсть в НАВС, Порядку
пеРевiрки у НАВС наукових, навчаJIьно-методичних, квалiфiкацiйних та
наВЧаJIьних робiт на академiчниЙ плагiат з використанням спецiалiзованих
програмно-технiчних засобiв, правил вrrутрiшнього розпорядку НАВС,
iнструкцiй з охорони працi, протипожежноi безпеки та виробничоТ caHiTapiT, а
також IHcTpyKuiT щодо дiЙ за сигн€шами еДСЦЗ, зокрема за сигналом
<Повiтря}Iа тривога)).

з.2.з. Здiйснювати облiк та ведення звiтностi згiдно з чинним
законодавством.

4. Керiвництво вiддiлом
4.1. Вiддiл очолюе його начаJIьник, який призначаеться на посаду та

звiльнясться з неТ наказом ректора FIАВС, за поданням проректора з

Дотриманням вимог Кодексу законiв про працю Украiни та чинного
законодавства про працю.

4.2.На посаду нач€Lпьника вiддiлу признача€ться особа, яка вiльно воltодiс
украТнською мовою, мае освiтнiй ступiнь магiстра (або ocBiTtlbo-
квалiфiкацiйний piBeHb спецiалiста), досвiд роботи на посадах наукових
(науково-п9дагогiчних) працiвникiв не менше п'яти poKiB, або досвiд
практичноТ дiяльностi не менше п'яти poKiB, а також мае науковий ступiнь
доктора фiлософiТ (кандидата наук) або доктора наук.

4.3. Обов'язки начальника вiддiлу можуть передбачати роботу
з норматив[tими документами та спецiальноrо лiтературою з обмежувальними
грифами, що перерахованi в статтях <Зводу вiдомостей, ш{о с,гаIIовлять
державну та€мницIо)), затвердженого наказом Служби безпеки УкраТrrи вiд
2З.|2.2020 J\гч 383 (ступенi ceкpeTнocTi iнформацiТ <I_{iлком таемно) й <Тасмно>).

4,4,У разi тимчасовоi вiдсутностi началпьника вiддiлу виконання йог,о
сlбов'язкiв*поклалаеться на заступника начальника вiддiлу, а в разi вiлсутностi
Заступника начальника вiддiлу на особу, яка визначаеться ректором академiТ.
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4.5. Начальник вiддiлу:
4.5.1. Органiзовуе та планус роботу пiдпоряд*оuurо.о пiдроздiлу.
4.5,2. Здiйснюе керiвництво пiдпорядкованим особовим складом.

Розподiляс обов'язки мiж працiвtликами вiддiлу.
4.5.З. Формус та погоджус функцiональнi обов'язки праuiвникiв вiддiлу.
4.5.4. Затверлжус документи на piBHi вiддiлу, контролюс Тх виконання.
4.5.5. Органiзовуе пiдготовку матерiалiв щодо науковоТ дiяльностi

академiТ, якi пiдлягають розгляду на засiданнях ректорату, науково-
методичноТ та ВченоТ ради.

4.5.6. Надае peкTopoBi або проректоровi за напрямом пропозицiТ щодо
вдосконrшення науковоi роботи академii.

4.5.7. Контролюс виконання наказiв i доручень керiвництва з питань, якi
стосуються науковоi роботи академii.

4.б. Начальник вiддiлу мас право:
4.6,|. Вимагати вiд працiвникiв вiддiлу знання та неухильлtого виконання

вимог даного Положення, Тх посадових iнструкuiй та функuiоrlы]ьних
обов'язкiв.

4.6.2. !авати доручення, що с обов'язковими для виконання працiвниками
вiддiлу, та контролювати Тх виконання.

4.6.З. Розподiляти функцiональнi обов'язки працiвникiв вiддiлу,
контролювати iх виконання.

4.6,4.Подавати керiвництву академii пропозицiТ щодо призначення,
звiльнення та перемiщення працiвникiв вiддiлу, застосування до них заохочень
i дисциплiнарних стягнень.

4.6.5.Вимагати вiд працiвникiв вiддiлу дотримання професiйно-етичних
норм поведiнки, неухильного виконання нацiонального антикорупцiйного
законодавства.

4.7 . Начальник вiддiлу зобов'язаний:
4.7.1. Знати вимоги нормативних документiв з питань науковоТ дiяльностi.
4,7.2. Особисто дотримуватись та контролювати дотримання

пiдпорядкованим особовим складом вимог Закону УкраТни uПро запобiгання
корупцii>>, Антикорупцiйноi гrрограми академii та пов'язаних iз нею внутрiшнiх
нормативних документiв.

4.7.З. Цiдтримувати стан службовоi дисциплiни у вiддiлi.
4.7 .4. Забезпечувати органiзацiю службовоi пiдготовки, проводити виховну

та соцiальну роботу з пiдлеглими.
4.7.5. Забезпечувати протипожежну безпеку в службовому кабiнетi.
4.7.6. Контролювати виконання наказiв, доручень, iнструкцiй з питань, що

стосуються дiялыlостi вiддiлу.
4.7.7. Здiйснювати контроль за нерозголошенням державноТ таемницi,

iнформачiТ з обмех<еним доступом та дотриманням режиму ceKpeTHocTiy
вiддiленнi.

4.7.8. Здiйснювати контроль за свосчасною пiдготовкою плановоТ та звiтноТ
документацiТ вiлдi"тrу.
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5. Вiддiлення органiзацiТ науковоТ роботи здобувачiв вищоТ освiти
5.1. Вiддiлення органiзацiТ науковоI роботи здобувачiв вищоТ освiти

е сТрУктурним пiдроздiлом вiддiлу органiзацii науковоТ дiяльностi НацiональноТ
академiТ BHyTpimrrix справ, Iцо координуе органiзацiю науковоТ дiяльностi
здобувачiв вищоТ освiти в академii.

5,2. У своТй дiяльностi вiддiлення керуеться Конституцiсю УкраТни,
Законами УкраТни, указами i розгlорядженнями Президента УкраТни, Кабiнету
MliHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх
сПрав УкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки УкраТни, iншими органiзаrцiйно-
управлiнськими документами академiТ.

5.3,Вiддiлення безпосередньо пiдпорядковусться начальнику вiддiлу
ОРганiзацiТ науковоi дiяльностi та проректору академiТ вiдповiдно до
закрiплених напрямiв роботи.

5.4. У своТй дiяльностi вiддiлення спiвпрацюс з ректоратом, Вченою радою,
кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академii.

5.5. Основцими завданнями вiддiлення е:

5.5.1. Забезпечення нормативно-методичного супроводження науковоi
дiяльностi здобувачiв вищоТ освiти академiТ.

5.5.2. Сприяння у розвитку й пiдтримка науковоТ дiяльностi N,lолодих
ВЧенИх академiТ, координацiя дiяльностi Ради молодих вчених академiТ,
наукових товариств KypcaHTiB, студентiв, слухачiв, а також наукових гурткiв,
lцо дiють
на кафедрах.

5.5.3. Органiзацiя та координацiя дiяльностi юридичних клiнiк академiТ.
5.5.4.Забезгtечення участi здобувачiв вищоi освiти у мiжнародних,

Всеукраiнських, мiжвiдомчих та вiдомчих заходах наукового характеру.
5.5.5. Пiдготовка i проведення наукових конференцiй, наукових KoHKypciB,

олiмпiад, круглих столiв i диспутiв за участi здобувачiв вищоi освiти.
5.5.6. Забезпечус пiдготовку та подання матерiалiв для участi здобувачiв

вищоi освiти академiТ у конкурсах Нацiональноi академiТ наук Украiни,
MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки УкраТни,
IVliжнародного мовно-лiтературного конкурсу учнiвськоТ та студентськоТ мололi
iMeHi Тараса ТIIgз.{gцка, Мiжнародного конкурсу з yKpaTrrcbKoT мови iMeHi петра
Яцика,га В9еукраТнських студентських олiмпiад з навч€Lпьних llисциплiн, тощо.

5.6. Безпосереднс керiвтtицтво вiддiленням здiйснюс завiдlувач, який
оргаrriзовус скоординовану та злагоджену робо,гу пiдроздi-lrу, }lece
вiдповiдальнiсть за його дiяльнiсть. За вiдсутностi завiдувача його обов'язки
виконуе iнший найбiльш пiдготовлений працiвник вiддiлення.

5.7. Завiдувач вiддiлення в межах повноважень:
5,7 .1 . Забезпечус виконаrIFIя завдань, покладених на вiддiлення.
5.7.2. ГIодас начаJIьниковi вiддiлу пропозицiТ lцодо прийняття на роботу,

переведення, звiльнеrlня працiвникiв вiддiлення, ix заохочення або притягнення
до вiдповiДальностi згiдно iз законодавс,l,вом.
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5.7 .З Розробляс та подас на погодження та затвердження r{ачальнику
вiддiлу функцiональнi обов'язки працiвникiв вiдлiлення, здiйснюс контроль за
тх виконанням.

5.7.4 Щае дору{ення (вказiвки), обов'язковi для виконання працiвниками
вiддiлення, що стосуються виконання завдань пiдроздiлу, контролюс Тх

виконання"
5,7 .5 У встановленому порядку вживас заходiв iз забезпечення режиму

ceкpeTнocTi, матерiально-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi вiддiлення.
5.7 .6 Контролюе дотриманця працiвниками вiддiлення Правил

внутрiшнього розпорядку НАВС, антикорупцiйного законодавства.
5.7 .7 Виконус iншi повноваження, визначенi актами законодавства УкраТни

й Статутом академiТ.

б. Група захисту iнтелекryальноТ власностi
6.1. Група захисту iнтелектуальноТ власностi с структурrrиМ пiдроздiлом

вiддiлу органiзацiТ науковоТ дiяльностi НацiональноТ академiТ внутрiшнiх справ,
що координус дiяльнiсть iз захисту прав iнтелектуальноi власностi в академiТ.

6,2.У своТй дiяльностi орупа керу€ться Конституцiею УкраТни, законами
УкраТни, указами i розпорядженнями Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB
Украilrи, цормативно-правовими актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ
Украiни, MiHicTepcTBa освiти i науки УкраТни, iншими органiзацiйrlо-
управлiнськими документами академii.

6.3. Група безпосередньо пiдпорядковуеться начапьнику вiддiлу органiзацiТ
науковоТ дiяльностi та проректору академiТ вiдповiдно до закрiплеrtих наtlрямiв
роботи.

6.4.У своТй дiяльностi група спiвпрацюс з ректоратом,
кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академiТ.

6.5. Основними завданнями групи с:
6.5.1. Забезпечення авторського права та сумiжних прав lllляхом

упровадження механiзму захисту iнтелектуальноТ власностi результатiв
ьIаукових дослiджень та Тх ефективноi комерцiалiзацiТ.

6.5.2. Забезпечення захисту та правомiрного використання об'сктiв
iнтелектуальноI власностi.

6.5.3. Коорлинацiя роботи з iнформацiйного забезпечення лiяльностi у
сферi захисту iнтелектуальноТ власностi, проведення консультаuiй щодо
оформлення документiв на отримання патентiв на винаходи, кориснi моделi,

6.5.4.Розробка нормативних документiв академii у сферi захисту
iнтёлектуальноТ власностi.

б.5.5. Ведення облiку поданих заявок та отримання патентiв в академiТ.
6.5.6. Проведення науково-дослiдноi роботи у сферi захисту

i нтелектуальноТ власностi.
6.5.7 . Налагодження спiвпрацi академii з науково-дослiдними устаI{овами,

науковимй пiдрозлiлами iнших закладiв вищоТ освiти Украiни з метою обмiну

B.lettoto ралок),
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досвiдом та проведення спiльних наукових за}одiв у сферi захисту
iнтелектуальноi власностi.

7. Редакrliйно-видавниче вiддiлення
7.1. Редакцiйно-видавниче вiддiлення с структурним пiдроздiлом вiддiлу

органiзашiТ науковоТ дiяльностi НацiональноТ академiТ BHyTpiшlHix справ, що
КОорДИнуС редакцiйно-видавничу дiяльнiсть академiТ, зокрема здiйснюе
ДОДРУкарсЬку пiдготовку навчальноТ, навчально-методичноТ, науковоТ та
довiдковоТ лiтератури.

7.2. У своТй дiяльностi вiддiлення керусться законодавством УкраТни, що
регламентус редакцiйну, видавничу i друкарську роботу, сферу медiа, актами
Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими
акТами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, MiHicTepcTBa освiти i науки
Украiни, державними й г€tлузевими стандартами та iншими органiзацiйно-
управлiнськими докуме}Iтами академiI.

7.З.Вiддiлення безпосередньо пiдпорядковусться начальнику вiддiлу
органiзацiТ науковоТ дiяльностi та проректору академiТ вiдповiдно до
закрiплених напрямiв робо,ги.

7 .4. У своТй лiяльностi вiддiлення спiвпрацюс з ректоратом, Вченою радою,
кафедрами, вiддiлами та iнurими rriдроздiлами академii в частинi релакцiйно-
видавничоТ дiяльностi.

7.5. Основними завдаFIнями вiддiлення е:

7 .5,1 . Здiйснення редакцiйно-видавничоI дiяльностi академiТ, зокрема
належноТ додрукарськоТ пiдготовки видань.

7 .5.2. Забезпечення потреб освiтнього процесу, HayKoBoi дiяльностi
академiТ шляхом додрукарськоi пiдготовки: навчаJIьних видань (пiдручникiв,
навчаJIьних, навч€ulьно-методичних i навчально-практичних посiбникiв, KypciB
лекцiЙ тощо); наукових видань (монографiй, наукових i науково-практичних
посiбникiв, наукових перiодичних фахових видань, матерiалiв коrrференцiй,
ceMirrapiB, круглих столiв, iнших заходiв наукового характеру); довi;lкових
ВИДань та iнформацiЙних матерiалiв (словrtикiв, реферативIIих збiрникiв,
оглядiв, бiблiографiчних покажчикiв тощо).

7 .5,З. Розмiщення електронних BapiaHTiB випускiв науI(ових фахових
перiодичнцх видань акадеN{iТ на вебпортал НАВС.

7.5.4.Сприяtlня популяризацii резулътатiв наукових дослiджень учених
академiТ, упровалженнIо в освiтнiй процес i практичну дiяльнiс,гь органiв
сектору безпеки шляхом опублiкування результатiв науково-дослiдноТ роботи.

7.5.5. Пiдготовка видань на пiдставi затвердженого Плану пiдготовки
видань НАВС на календарний piK.

7.5.6.Редакцiйне опрацювання рукописiв видань, верстання, здiйснення
коректорськоТ правки, оформлення MaKeTiB для тиражуваFIня.

7 .5.7 . Надання авторам консультативноТ та методичноТ допомоги щодlо
пiдготуванЪя та полiпшення якостi змiсту рукопису вiдповiдно до державrIих
стандартiв.
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7.5.8.Здiйснеrrня монiторингу за сво€часнiстtо подання замовниками,
аВТОРаМи рУкописiв оформлених за встановленими вимогами матерiалiв,
УкоМПлектованостi пакета документiв, необхiдних для опублiкування видання.

7 .5.9. Звiтування з питань редакцiйно-видавничоi дiяльностi.
7.6. Безпосередне керiвництво вiддiленням здiйснюс завiдувач, який

органiзовус скоординовану та злагоджену роботу пiдроздiлу, несе
вiдповiдальнiсть, за його дiяльнiсть. За вiдсутностi завiдувача його обов'язки
викону€ iнший найбiльш пiдготовлений працiвник вiддiлення.

7.7. Завiдувач вiддiлення в метах повноважень:
7.7,1. Забезпечус виконання завдань, покладених на вiддiленrrя.
7.7.2. Подас начальниковi вiддiлу пропозицiТ щодо прийняття I{a робот,у.

переведення, звiльнення працiвникiв вiддiлення, Тх заохочення або притягнення
до вiдповiдалыtостi згiдно iз законодавством.

7.7.З, Розробляс та пода€ на погодження та затвердження начальнику
вiддiлу та функrliоналыli обов'язки працiвникiв вiддiлення, здiйснюс контроль
за Тх виконанням.

7.7.4. Щас дору{ення (вказiвки), обов'язковi для виконання працiвниками
вiддiлення, що стосуються виконання завдань пiдроздiлу, контролюе Тх

виконання.
7.7.5. Здiйснюс контроль за

iнформаuiТ з обшtеженим доступом
нерозголошенIlям державноТ тасмницi,

та дотриманням режиму ceKpeTHocTi

у вiллiленнi.
7.7,6.У встаFIовленому порядку вживас заходiв iз забезпечення режиму

ceKpeTHocTi, матерiально-технiчлtого та iншого забезпечення дiяльностi
вiддiлення.

7,7.7 . Контролюс дотримання працiвниками вiддiлеrrrlя Правил
внутрiшнього розпорядку НАВС, антикорупцiйного законодавства.

7 .7 .8. Виконус iншi повноваження, визначенi актами законодавства
УкраТни й Статутом академiТ.

8. Полiграфiчне вiддiлеtltlя
8.1. Полiгра(liчне вiддiлення с структурним пiдроздiлом вiд;riлу органiзаrriТ

науковоi дiяльностi Нацiональноi академiТ внутрiшнiх справ, Iцо коорлинус
технологiчниЙ процес полiграфiчного виробництва, зокрема забезпечуе
пiдроздiли академiТ бланковою продукцiею.

8.2.У своТй дiяльносr,i вiддiлення керусться законодавством УкраТrrи, шо
регламентус редакцiйну, видавничу i друкарську роботу, сферу медiа, aKTaMtl
[1резидента УкраТни, Кабiнету MliHicTpiB УкраТни, нормативно-правовими
актами МIiнiс,герства внутрiшнiх справ УкраТни, MirricTepcтBa освiти i науки
УкраТни, державними й г€tлузевими стандартами та iншими органiзашiйно-
управлiнськими /lокумеrlтами академiТ.

8.3.Вiддiлеtлня безпосередньо пiдпорядковуеться начальнику вiддiлу
органiзацiТ науковоТ лiяльностi та проректору академiТ вiдповiдно до
закрiплених напрямiв робо,ги.
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8.4. У своiй дiяльностi вiддiлення спiвпрацюе з ректоратом, Вченою радою,
кафедрами, вiддiлами та iншими пiдроздiлами академiТ в частинi полiграфiчноТ
дiяльностi.

8.5. Основними завданнями вiддiлення е:

8.5.1. Забезпечення технологiчного процесу полiграфiчного виробництва,
належного рlвня виконання замовлень.

8.5,2. Пiдготовка до опублiкування наукових, науково-методичних,
I]авча-пьних i довiдкових видань, що мiстять вiдомостi, зазначенi в ст. 4, |.|,4,4,|6
Зводу вiдомостей, що становлять державну тасмницю, затвердженого наказом
Служби безпеки Украiни вiд 2З .|2,2020 Jф З83 (дшri - Звiд вiдомостей) (cTylliHb
ceKpeTHocTi iнформачii <<Таемно>>), зокрема пiдготовка фахового журналу
<Науковий вiсник НацiональноТ академiI внутрiшнiх справ. Спецвипуск>
(подання документiв на засiдання науково-методичноТ ради та ВченоТ ради,
виготовлення макета й накладу видання, формування i передавання справ до
apxiBy).

8.5.З.Виконання паперорiзальних, фальцювальних i брошурув€IJIьних

робiт, пiдготування до опублiкуванItя видань.
8.5.4. Забезпечення потреб освiтнього процесу, науковоТ дiяльностi

академiТ Iuляхом виготовлення бланковоТ пролукuiТ.
8.5.5. Звiтування з питань облiково-звiтноТ лiяльностi вiддiлення, складання

заявок на витратнi матерi€Lли, ка-llькуляцiТ на кожне замовлення.
8.5.б. Здiйснення органiзацiйного супроводу обов'язковоi розсилки видань

академii згiдно з постановою Кабiнету MiHicTpiB УкраТни uПро порядок
доставляння обов'язкових примiрникiв документiв>> вiд 10 травня 2002 року
N9 608.

8.5.7. Реалiзацiя полiграфiчноТ дiяльностi в межах затвердженого
щорiчного кошторису академiТ, забезпечення економного використання коштiв
i матерiалiв за цiльовим призначенням.

8.5.В. Забезпечення належного рiвня труловоТ дисциплiни,
I1ротипожежного стану, дотримання правил i норм з охорони прачi, техtлiки
безпеклл, виробничоi caHiTapiT та гiгiени пiд час виконання видавничо-
полiт,рафiчних робiт.

8.5.9. Здiйснення монiторингу за свосчаснiстю подання замовниками
матерiалiв*необхiдt{их для виготовлення бланковоТ продукrдiТ.

8.5.10. ЩокументуваI{ня й облiк результатiв видавничо-полiграфiчного
процесу.

8.6. Безпосередн€ керiвництво вiддiлення здiйснюс завiдувач, який
оргДнiзовус скоординоваIrу та злагоджену роботу пiдроздiлу, несе
вiдповiда_гrьнiсть за його дiяльнiсть. За вiдсутностi завiдувача його обов'язки
викону€ iнший найбiльшr пiдготовлений працiвник вiддiлення.

8.7. Завiдувач вiддiлення в межах повноважень:
8.7.1. Забезпечус виконання завдань, покладених на вiддiлення,
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8.7.2. Подас начальниковi вiддiлу пропозицii щрдо прийняття на роботу,
переведення, звiльнення працiвникiв вiддiлення, Тх заохочення або притягнення
до вiдповiдальностi згiдно iз законодавством.

8.7.З. Розробляе та подае на погодження та затвердження начальнику
вiддiлу функцiональнi обов'язки працiвникiв вiддiлення, здiйснюс контроль за
тх виконанням.

8.7.4. Щас доруt{ення (вказiвки), обов'язковi для виконання працiвниками
вiддiлення, що стосуються виконання завдань пiдроздiлу, контролюс Тх

iнформашiТ з обмеженим доступом та дотриманням
вiддiлегrнi.

8.7.6. У встановленому порядку вживас заходiв iз забезпечення режиму
ceкpeTнocTi, матерi€Lльно-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi вiддiлення.

8.7.8. Контролюе дотримання працiвниками вiддiлёння Правил
внутрiшнього розпорядку НАВС, антикорупцiйного законодавства.

8.7.9. Виконус iншi повноваження, визначенi актами законодавства
УкраТни й Статутом академii.

9. Заключнi положення
9.1. Покладання на вiддiл функuiй, не передбачених цим Положенням, не

допускаеться.
9.2. Права, обов'язки та вiдгrовiдальнiсть працiвникiв вiддiлу

встановлIоються Тх посадовими iнструкцiями та функцiональними обов'язками.
9.З. Положення вводиться в дitо наказом ректора академiТ.
9.4. Змiни та доповнення до Положення можуть вноситись наказом

ректора. У тому самому порядку Положення скасовусться.

державноi тасмницi,

режиму ceKpeTTtocTi у

Сергiй ЧЕРНЯВСЬКИИ

Проректор На чiоllальttоi
aKalteMiT BHyтpiulHix справ
IIолковIlик полiltiТ
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